
Livret d’accueil et règles de Vie aux ateliers 

collectifs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                

 

 

 

 

Relais Petite Enfance « La cabane à Malice » 

Service Public gratuit ouvert aux assistants maternels,  

futurs AM, enfants confiés aux AM et leurs parents 

3, rue de l’avenir, 45480 Bazoches les Gallerandes 

 02.38.39.45.65 ou 06.71.40.87.85 

 

 

Ateliers collectifs itinérants 

et libres d’accès sur 

Bazoches les G, Outarville, 

Erceville, Guignonville 

Offre un cadre de 

rencontres, d’écoute, de 

jeux, de socialisation, pour 

les jeunes enfants 

accompagnés de leur AM, 

ou parent pour : 

 

 
Observer, 

 accompagner l’enfant  

dans ses expériences,  

son développement 
 

  

 

Rompre l’isolement,  

Réfléchir aux pratiques 

professionnelles 

Partager et évoluer 

ensemble 

 



Les ingrédients pour un accueil et des                      

échanges de qualité 

 

Dans la mesure du possible, j’informe l’animatrice de ma venue pour une 

meilleure organisation de l’atelier. 

 Une feuille de présence est mise à votre disposition afin de répondre aux statistiques CAF 

 J’ai l’obligation d’obtenir l’autorisation de mes employeurs pour véhiculer l’enfant et 

participer aux ateliers collectifs ou sorties organisés par le Relais 

J’ai souscrit à une assurance civile professionnelle 

L’animatrice est garante du bon déroulement de ces ateliers dans le respect et l’écoute des 

uns et des autres, avec la participation active des professionnelles 

Des revues, livres professionnels peuvent être empruntés ainsi que certains jeux pour 

jeunes enfants en notant nom, date, titre sur le cahier ainsi que les retours 

J’ai accès au matériel pédagogique du placard pour toute mise en œuvre d’une activité 

Le bijou est susceptible d’être dangereux pour l’enfant et les autres; le port de bijoux est 

donc interdit 

 

 

Par mesure d’hygiène, je me lave les mains, ainsi que celles des enfants dès mon arrivée  

De même, je me déchausse et prévois chaussons ou chaussettes d’intérieur  

Pour éviter toute contagion, et pour son propre confort, je ne viens pas aux ateliers avec un 

enfant malade quel que soit son âge.   

Le tout-petit découvrant le monde qui l’entoure par ses mains et sa bouche, à la fin de son 

exploration, je mets de côté les jouets portés à sa bouche dans l’évier pour qu’ils soient 

lavés ultérieurement 
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https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/


Les ingrédients pour un accueil et des                                                     

échanges de qualité 

 Afin d’aider le tout-petit dans ses découvertes et repères, j’essaie de participer  

aux ateliers collectifs de manière régulière tout en respectant son rythme (adaptation, 

sommeil, repas…) 

L’objet transitionnel, appelé aussi « doudou », peut être un objet important pour certains 

enfants, à ne pas oublier afin de les accompagner et les rassurer en ce nouveau contexte 

Durant les ateliers jeux, je suis responsable de la sécurité physique et affective des enfants 

qui me sont confiés. Je les accompagne et réponds à leurs besoins : donner à boire, les 

emmener aux toilettes, les rassurer si je sens de l’anxiété, s’il pleure… Je peux aussi 

demander de l’aide si besoin. 

Je prends le temps d’observer l’enfant, de l’accompagner du regard, de 

l’encourager tout au long de la matinée… 

Je suis force de propositions de jeux, de chants, d’histoires selon les besoins de l’enfant et 

peux prendre en charge l’animation d’une activité en concertation avec l’animatrice  

Je n’hésite pas à partager des idées, des expériences, des questionnements… 

Je respecte les choix de jeux de l’enfant, sans imposer, sans faire à sa place  

Je respecte son plaisir de jouer librement, ou de ne pas pas jouer, de regarder les autres, de 

se ressourcer ! 

Pour faire découvrir aux familles le lieu où évolue son enfant, je peux inviter son parent à 

participer à cet atelier 

Pour favoriser ma disponibilité, je pense à éteindre mon portable en début de séance 



Les ingrédients pour un accueil et des                                                     

échanges de qualité 

Je montre l’exemple en employant les formules de politesse « bonjour, au 

revoir, s’il te plait, merci… », mais je n’oblige pas l’enfant à faire des « bisous », je l’invite 

posément à faire un signe de la main, de la tête sans l’obliger.  

Par la parole je pose les limites nécessaires à l’enfant qui ne respecte pas son camarade ou 

l’adulte 

Pour une ambiance agréable et calme, je m’approche toujours de l’enfant pour m’adresser 

à lui et évite de « crier » à travers la pièce   

 

Je maitrise mes conversations : les oreilles, même petites, entendent et comprennent 

presque tout. Je n’évoque pas la situation d’un enfant ou de sa famille en sa présence : je 

propose de parler avec l’animatrice en dehors de la salle de jeux ou je prends rdv avec elle 

                                                                                                                                     

En tant que professionnelle de la petite enfance, je travaille dans un esprit d’équipe, sans 

porter de jugement sur les autres (enfants, parents, collègues, animatrice) et je fais preuve 

de discrétion professionnelle 

 

 La pause « café-thé » est autorisée avec beaucoup de précaution, ne doit pas 

durer toute la matinée et empêcher la disponibilité auprès de l’enfant 

Je suis libre de venir et partir quand je le souhaite, en le faisant savoir à l’animatrice  

Je participe au rangement en cours et en fin de séance en y associant les enfants qui le 

souhaitent. 
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